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Externe Stellenausschreibung 

Werkstudent/in im Bereich Personalmanagement (m/w/d) – Ref. Nr. 
R1007140 

GTS Deutschland GmbH     zu besetzen ab: sofort 

Bierweg 2, 99310 Arnstadt Wochenarbeitszeit: 20 Stunden  

Vergütung: 20,28 €/h  

 
Dieser Verantwortung stellst Du dich gerne: 

Als Werkstudent:in im Bereich Personalmanagement unterstützt aktiv das Personalteam 
bei allen personalwirtschaftlichen Aufgaben und arbeitest im operativen Tagesgeschäft 
mit. 
 
Dies beinhaltet außerdem folgende Aufgaben: 

 Organisatorische und administrative Aufgaben wie Bewerbermanagement, 
Datenpflege sowie Ablage und Archivierung von Unterlagen liegen in deiner 
Verantwortung 

 Den Onboarding-Prozess für neue Mitarbeiter:innen gestaltest du aktiv mit und 
übernimmst dessen Organisation 

 Bei der Erstellung von Verträgen und weiteren HR-relevanten Dokumenten leistest 
du wertvolle Unterstützung 

 Auch die Terminkoordination und die Pflege der Zeitwirtschaft gehören zu deinen 
Aufgaben 
 

Das bringst Du mit: 

 Du bist im Studium der Betriebswirtschaft, idealerweise mit dem Schwerpunkt 
Personalmanagement oder einem verwandten Fachgebiet 

 Der Umgang mit MS-Office-Anwendungen geht dir leicht von der Hand, und du 
bringst gute Englischkenntnisse mit 

 Eigeninitiative, Selbstständigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise zeichnen dich 
aus 

 Zudem arbeitest du gerne im Team und schätzt den offenen Austausch mit deinen 
Kolleg:innen 

Sie wollen mehr erfahren? Unser Talent Acquisition Team freut sich auf Ihre 
Kontaktaufnahme. 

Eleonora Saydullaev – eleonora.saydullaev@urbanandmainlines.com  
Tel.: +49 (0) 3628 71 1409 
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Karriereportal:  https://careers.hitachi.com/ 
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